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ANEXO 1 - PROJETO BASICO
TOMADA DE PRECOS 1101.02-21-TP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N” 11010002/21

PROJETO BASICO com a especificaofio da PRESTACAO DE SERVIQOS TECNICOS
ADMINISTRATIVOS COM ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS PROCESSOS DE
AQUISICOES DE BENS E SERVICOS COMUNS PARA AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNlCiPIO
DE MILHA/CE., constando dentre outros orientaooes préticas tanto na fase intema quanto externa do
procedimento licitatorio.

1.0 - DO OBJETO
1.1 - Esse tenno visa a contrataofio dos PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS
COM ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DOS PROCESSOS DE AQUISICOES DE BENS E
SERVICOS COMUNS PARA AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICTPIO DE MLLHA/CE., constando
dentre outros orientaooes praticas tanto na fase intema quanto extema do procedimento licitatorio junto a
PREFEITURA MUNICIPAL de MILHA.

2.0 - DA JUSTIFICATIVA
2.1 - A contrataoao de uma empresa especializada junto as Secretarias da Prefeitura Municipal de Milhi de
serviqos de consultoria e assessoria técnica administrativa com acompanhamento, orientaofio e organizaoao
junto a Comissao de Licitaofio, Pregoeiro e Equipe de Apoio, Setor dc Licitaofio, constando dentre outros
orientaooes préticas tanto na fase intema quanto extema do procedimento licitatorio, em observancia ao
principio constitucional da isonomia, a seleofio da proposta mais vantajosa para a administraofio e a promoofio
do desenvolvimento sustentavel, possibilita estrita conformidade com os principios bésicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculaozio ao
instrumcnto convocatorio, do julgamento objetivo, tendo como intuito primordial atender as recomendaooes
dos orgfios de Controle e Fiscalizaqfio.

3.0 - DO DETALHAMENTO ESPECiFICO DOS SERVICOS E PRECO ESTIMADO
3.1 - As quantidades, especificaooes e preoos, conforme abaixo:

1 ITEM I ESPECIFICAQOES I I
| l QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL I

OOOOl ~PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS PARA A SEC. ADM
Prestagéo de servioos com acompanhamento, orientaoéo e
organizaoéo dos Termos de Referéncias, no tocante aos aspectos
administrativos, verificando a compatibilidade com os normativos
adotados pela contratante; Orientagéo quando da elaboragéo de
Editais de Licitagoes, de Solicitagoes de Propostas e de
Solicitagéo de Cotacoes, destinados a contratagoes de servioos
técnicos e aquisigéo de bens e servigos; Orientaoéo aos membros
da Comisséo de Licitagéo, Pregoeiro e Equipe de Apoio, com
atuaqéo nas reunioes de abertura de Licitagoes e na anélise e
julgamento de documentaoéo de habilitaoéo e propostas técnicas e
financeiras; Elaboraqéo de relatérios concernentes aos resultados
obtidos nas licitagoes. Instruoéo de Processos Licitatorios, para
efeito de homologagéo e adjudicaoéo, por parte da Comisséo de
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Licitaoao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Implementagao de modelo
de acompanhamento gerencial dos contratos, com énfase ao
cumprimento dos prazos de vigéncia dos contratos e das parcelas,
controle dos valores pagos em conformidade com as parcelas
contratuais e solicitaoao autorizaoao de pagamentos de parcelas
com valores estabelecidos pelo Setor Financeiro. Aprimoramento
dos modelos de Editais; Contratos, Termos aditivos; Atas de
Abertura e Julgamento; Relatorios de Avaliaoéo e Final. Criaoao e
implementagao de Fluxo de elaboraoao e conduoao de processos
licitatorios Secretaria de Planejamento, Administragéo e
Finangas.

12.00 MES 3.523,33O 42.279,96
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS PARA A SEC. DE SAU
DE
Prestaoao de servioos com acompanhamento, orientaoao e
organizagao dos Termos de Referéncias, no tocante aos aspectos
administrativos, verificando a compatibilidade com os normativos
adotados pela contratante; Orientaoao quando da elaboragao de
Editais de Licitagoes, de Solicitaooes de Propostas e de
Solicitaqao de Cotagoes, destinados a contrataooes de servioos
técnicos e aquisioao de bens e servigos; Orientaoao aos membros
da Comissao de Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio, com
atuaoao nas reunioes de abertura de Licitagoes e na analise e
julgamento de documentaqéo de habilitaoao e propostas técnicas e
financeiras; Elaboraoao de relatorios concernentes aos resultados
obtidos nas licitaooes. Instruoao de Processos Licitatorios, para
efeito de homologaoao e adjudicagao, por parte da Comissao de
Licitaoao,
elaboraoao
Licitaoao,
Licitaoao,

Pregoeiro e Equipe de Apoio. Orientagao quando da
de Contratos. Anélise de Pedidos de Dispensa de
com Instrugao para apreciaoao da Comissao de
Pregoeiro e Equipe de Apoio. Implementagao de modelo

de acompanhamento gerencial dos contratos, com énfase ao
cumprimento dos prazos de vigéncia dos contratos e das parcelas,
controle dos valores pagos em conformidade com as parcelas
contratuais e solicitagao autorizaoao de pagamentos de parcelas
com valores estabelecidos pelo Setor Financeiro. Aprimoramento
dos modelos de Editais; Contratos, Termos aditivos; Atas de
Abertura e Julgamento; Relatorios de Avaliagao e Final. Criagéo e
implementagao de Fluxo de elaboraqao e condugao de processos
licitatorios Secretaria de Safide.

12.00 MES 3.5l6,67O 42.200,04
PRESTAQAO DE SERVICOS TECNICGS ADMINISTRATIVOS PARA A SEC. DE ASS
ISTENCIA
Prestagao de servioos com acompanhamento, orientaoao e
organizaoao dos Termos de Referéncias, no tocante aos aspectos
administrativos, verificando a compatibilidade com os normativos
adotados pela contratante; Orientaoao quando da elaboraoao de
Editais de Licitaooes, de Solicitaooes de Propostas e de
Solicitaoao de Cotaooes, destinados a contrataooes de servioos
técnicos e aquisioao de bens e servioos; Orientaoao aos membros
da Comissao de Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio, com
atuaoao nas reunioes de abertura de Licitaooes e na analise e
julgamento de documentagao de habilitaoao e propostas técnicas e
financeiras; Elaboraoao de relatorios concernentes aos resultados
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obtidos nas licitaooes. Instruoao de Processos Licitatorios, para
efeito de homologaoao e adjudicaoao, por parte da Comissao de
Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Orientagao quando da
elaboraoao de Contratos. Analise de Pedidos de Dispensa de
Licitaoao, com Instrugao para apreciaoao da Comissao de
Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Implementaoao de modelo
de acompanhamento gerencial dos contratos, com énfase ao
cumprimento dos prazos de vigéncia dos contratos e das parcelas,
controle dos valores pagos em conformidade com as parcelas
contratuais e solicitagao autorizagao de pagamentos de parcelas
com valores estabelecidos pelo Setor Financeiro. Aprimoramento
dos modelos de Editais; Contratos, Termos aditivos; Atas de
Abertura e Julgamento; Relatorios de Avaliaoéo e Final. Criagao e
implementaoao de Fluxo de elaboraoao e condugao de processos
licitatorios Secretaria de Assisténcia, Trabalho,
Empreendedorismo e Inclusao Social.

12.00 MES 2.760,000 33.l20,00
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS PARA A SEC. OBRAS
Prestagao de servigos com acompanhamento, orientagao e
organizagao dos Termos de Referéncias, no tocante aos aspectos
administrativos, verificando a compatibilidade com os normativos
adotados pela contratante; Orientaoao quando da elaboragao de
Editais de Licitaooes, de Solicitaooes de Propostas e de
Solicitaoao de Cotagoes, destinados a contratagoes de servigos
técnicos e aquisigao de bens e servioos; Orientaoao aos membros
da Comissao de Licitaoao, Pregoeiro e Equipe de Apoio, com
atuagao nas reunioes de abertura de Licitaooes e na analise e
julgamento de documentaoao de habilitaoao e propostas técnicas e
financeiras; Elaboraoao de relatorios concernentes aos resultados
obtidos nas licitaqoes. Instrugao de Processos Licitatorios, para
efeito de homologagao e adjudicaoao, por parte da Comissao de
Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Orientagao quando da
elaboragao de Contratos. Analise de Pedidos de Dispensa de
Licitaoao, com Instruoao para apreciaoao da Comissao de
Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Implementaoao de modelo
de acompanhamento gerencial dos contratos, com énfase ao
cumprimento dos prazos de vigéncia dos contratos e das parcelas,
controle dos valores pagos em conformidade com as parcelas
contratuais e solicitaoao autorizagao de pagamentos de parcelas
com valores estabelecidos pelo Setor Financeiro. Aprimoramento
dos modelos de Editais; Contratos, Termos aditivos; Atas de
Abertura e Julgamento; Relatorios de Avaliaoao e Final. Criaoao e
implementagao de Fluxo de elaboragao e condugéo de processos
licitatorios Secretaria de Obras, Infraestrutura e Urbanismo.

12.00 MES 3.036,37O 36.436,44
PRESTAQAO DE SERVIQOS TECNICOS ADMINISTRATIVOS PARA A SEC. DE EDU
CACAO
Prestaoao de servigos com acompanhamento, orientagao e
organizaoao dos Termos de Referéncias, no tocante aos aspectos
administrativos, verificando a compatibilidade com os normativos
adotados pela contratante; Orientagao quando da elaboraoao de
Editais de Licitagoes, de Solicitaooes de Propostas e de
Solicitagao de Cotaooes, destinados a contrataooes de servigos
técnicos e aquisioao de bens e servigos; Orientaoao aos membros
da Comissao de Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio, com
atuagao nas reunioes de abertura de Licitaooes e na analise e
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julgamento de documentagao de habilitaoao e propostas técnicas e
financeiras; Elaboragao de relatorios concernentes aos resultados
obtidos nas licitaooes. Instrugao de Processos Licitatorios, para
efeito de homologagao e adjudicagao, por parte da Comissao de
Licitaoao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Orientaoao quando da
elaboragao de Contratos. Analise de Pedidos de Dispensa de
Licitaoao, com Instrugao para apreciaoao da Comissao de
Licitagao, Pregoeiro e Equipe de Apoio. Implementaoao de modelo
de acompanhamento gerencial dos contratos, com énfase ao
cumprimento dos prazos de vigéncia dos contratos e das parcelas,
controle dos valores pagos em conformidade com as parcelas
contratuais e solicitagao autorizaoao de pagamentos de parcelas
com valores estabelecidos pelo Setor Financeiro. Aprimoramento
dos modelos de Editais; Contratos, Termos aditivos; Atas de
Abertura e Julgamento; Relatorios de Avaliaoao e Final. Criagao e
implementagao de Fluxo de elaboraoao e condugao de processos
licitatorios Secretaria de Educaqao

12.00 MES 3.450,000 4l.400,00

1 VALOR TOTAL R5 I l95.436,44 \

3.2 - O valor global estimado da presente licitaoao é de l95.436,44 (cento e noventa e cinco mil, quatrooentos e
trinta e seis reais e quarenta e quatro centavos).
3.3 - Os valores de referéncia estimados acima foram obtidos com base nos valores médios obtidos através das
pesquisas do preqos realizadas junto ao setor competente e anexadas aos autos.

4.0 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
4.1 - Pela perfeita execuqfio do objeto licitado, a PREFEITURA MUNICIPAL de MILHA efetuara o
pagamento do preqo proposto pela licitante vencedora, em até 30 (trinta) dias apos o adimplemento da
obrigaoao. em moeda corrente, mcdiante ordem bancaria, até a data do vencimento, atestados os serviqos pelo
setor competente, desde que nao haja fato impeditivo provocado pela contratada;
4.2 - O prazo de vencimento da fatura mcnsal devera ser fixado em uma (mica data, preferencialmente no dia
05 (cinco) do més subsequente;
4.3 - Nenhum pagamento sera efetuado :21 oontratada, enquanto pendente dc liquidaoao qualquer obrigaoao
financeira que lhe for imposta, em virtude dc penalidade ou inadimpléncia, sem que 0 atraso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

5.0 - DAS CONDICOES MINIMAS PARA CONTRATACAO
5.1 - Os serviqos serao prestados mediantc assessoria presencial na sede da PREFEITURA MUNICIPAL de
MILHA e também por meio de consultoria na sede da oontratada, por email ou telefone, sempre que se fizer
necessario;
5.2 - Os serviqos deverao ser prestados necessariamente por equipe Técnica da contratada, composta dc
profissionais devidamente registrados junto ao Orgio devidamento reconhecido pela entidade competente, que
comprove a qualificaoao suficiente para execuoao dos servioos especializados.

6.0 - DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1 - Os servioos supoem atuaofio presencial na sede da PREFEITURA MUNICIPAL de MILHA por um
periodo maximo dc 5 (cinco) dias semanal de pessoal da equipe técnica da contratante e/ou através de e-mail,
telefone e prescncial.

7.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitacao, sao obrigacoes da
Contratada:
7.l.l - Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagoes deste instrumento, os quais
serao executados na PREFEITURA MUNICIPAL e também na sede da contratada;
7.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratacao necessaria a execucao do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a legislacao trabalhista e
as despesas com locomocao, hospedagem para pessoal da contratada;
7.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materials
ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros;
7.1.4 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fomecidos pela PREFEITURA MUNICIPAL
dc MILHA.

8.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - S50 obrigacoes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

necesséria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada;
8.1.2 - Efetuar o pagamento das obrigacoes financeiras advindas da Contratacfio.

9.0 - DO PRECO E REAJUSTE
9.1 - Os valores dos Servicos deverao ser fixos e cotados em moeda nacional;
9.2 - Nos precos apresentados deverao estar incluidas todas as despesas com materiais, mfio-de-obra,
ferramentas, equipamentos, transporte na localidade da sede da entidade, seguros, taxas, tributos, incidéncias
fiscais e contribuicoes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, salarios, custos diretos e indiretos e
quaisquer outros encargos, quando necessarios a perfeita execucao do objeto da Licitacao;
9.3 - O Pagamento dos Servicos sera realizado mensalmente;
10.4 - O preco do contrato poderé ser reajustado, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a
partir da data limite para apresentacfio da proposta. O indice de reajuste sera o IGP-M/FGV - Indice Geral de
Precos do Mercado.

11.0 - CONCLUSAO
11.1 - O presente PROJETO BASICO tem por finalidade estabelecer condicoes para melhorar o desempenho
da Gestao na PREFEITURA MUNICIPAL, para adequacao desta Instituicao Municipal as atuais exigéncias
impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacao dos
gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a
situacao existente e conceber programas de revisao de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se
adaptar com a com rapidez aos novos requisitos;
11.2 - E necessario, por conseguinte, que haja modemizacao nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informacoes exigidas pela legislacao e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de fonna
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao para resultados, como para atender aos controles intemo
extemo e social.

Milha/Ce, 15 dejaneiro de 2021
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8.1.1 - Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de trabalho
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